Rollkort - Samordnare

Start och avstamningspunkt

Tillse att
nulagesbeskrivning gors
av handelsen

Fatta beslut om
tidpunkt for avstamning

Folj upp och fatta beslut Klargor deltagare i
om inriktning pa, ledningsgruppen och
omfattning av och plats fordela roller enligt
for insatser. rollkort




Rollkort — ansvarig for
resurspersoner

Ring in resurspersoner

Ga igenom uppdrag nar
gruppen ar samlad

Fatta beslut om
tidpunkt for Kan alla vara med?
avstamning

Utse DIN
kontaktperson i GOr schema
resurspersonsgruppen



Rollkort —
dokumentation

Skapa och f6lj upp
anteckningar.

Skapa ett aktuellt nulage.

Forbered Facilitera stabsrummet
dokumentation till for tillganglig och tydlig
avstamning dokumentation

Dokumentera beslutade Denna roll ar kvar i
och avslutade atgarder stabsrummet




Rollkort — Samverkan

Sammanstall och folj upp
andra aktorers nulage och
behov

Forbered aktuell Anteckna
samverkansinformation kontaktuppgifter till
till avstamning andra aktorer

Aterkoppla praktisk
information till andra
roller i ledningsgruppen

Ha regelbunden kontakt
med andra aktorer




Rollkort —
Kommunikation

Forbered aktuella
kommunikationsvagar och budskap
till avstamningen

Bedomer behov av kommunikation
pa andra sprak.

Ha regelbunden kontakt inom de
faststallda
kommunikationsvagarna, ex forser
kontaktcenter med information for
att mota medborgarna.

Kartlagg och klargor vilka kanaler
som ska anvéndas.

Start och
avstamningspunkt

Ligesbedémning och vilka krav kan
situationen komma att stélla pa
kommunikation.

Identifiera malgrupper,
intressenter och andra akérer.

Bestammer huvudbuskap och
sdkerstaller att ett enhetligt
budskap gar ut.

Utser talespersoner.










