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Reglemente for valndmnden

Utover vad som foreskrivs om nimnder i kommunallagen, giller bestimmelserna i detta
reglemente.

Valndmndens ansvarsomraden och uppgifter

1§

Valnimnden ir den kommunala myndighet som ansvarar for att genomféra allminna val,
folkomrostningar och EU-val lokalt. Valnimnden svarar f6r kommunens uppgifter enligt
vallagen (2005:837) och anknutna férfattningar i friga om de allmidnna valen samt enligt 5 kap

36 § andra stycket kommunallagen (2017:725) och lagen (1994:692) om kommunala
folkomrostningar.

Ekonomisk forvaltning

29
Valnimnden ska underhalla och férvalta den 16sa egendomen inom namndens

torvaltningsomrade.

Delegering fran kom munfullm d ktige

3§

Nimnden fir sjilv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och drenden inom sitt
verksamhetsomrade. Namnden édger i sidana mal och drenden ritt att pa kommunens vignar
triffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga férlikning och sluta annat
avtal.

Personuppgiftansvar

4§

Kommunstyrelsen ir personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som 4r gemensamma
tor hela kommunen, enligt vad som angivits 1 kommunstyrelsens registerférteckning enligt
artikel 30 1 dataskyddsfoérordningen.

Valnimnden ir personuppgiftsansvarig enligt Lag (2018:218) med kompletterande

bestimmelser till EU:s dataskyddsférordning f6r behandlingen av de personuppgifter som
nimnden for i sin verksamhet.
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Arkiv
5§

Nimnden ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen, tillimpad i kommunens
arkivreglemente. Namnden ska utse en arkivansvarig samt en eller flera arkivredogorare.
Nimnden ska redovisa sitt arkiv genom en arkivbeskrivning och en arkivforteckning. Namnden
ska ocksa ha en dokumenthanteringsplan som beskriver hur allmidnna handlingar hanteras
(bevaras eller gallras).

Ansvaroch rapporteringsskyldighet
6§

Valnimnden ska se till att verksamheten bedrivs 1 enlighet med de mal och riktlinjer som
fullmaktige har bestimt, de féreskrifter som kan finnas 1 lag eller férordning samt bestimmelser
1 detta reglemente.

Valnimndens arbetsformer

Sammansédttning

7§

Valnimnden bestar av fem ledamaéter och fem ersittare som kommunfullmiktige beslutar och
utser till. Bland ledaméterna viljer kommunfullmiktige en ordférande samt en vice ordférande.

Mandattiden ar fyra ar fran och med den 1 januari aret efter det ar val av kommunfullmiktige i
hela riket dgt rum.

Tidpunkt féorsammantrdden
8§
Valnimnden bestimmer dag och tid f6r sammantridena.

Sammantride ska hallas ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledamoéter begir det eller om
ordféranden anser att det behovs.

Ordféranden ska, om moijligt, samrada med vice ordférandena om tiden f6r extra
sammantride.
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Om det foreligger sirskilda skil fiar ordféranden stilla in ett sammantrade eller
indra dagen eller tiden f6r sammantridet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett ssammantrade ska stallas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och
ersittare snarast underrittas om beslutet.

Kallelse

9§

Ordféranden ansvarar f6r att kallelse utfirdas till sammantridena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantridet.

Kallelsen ska pa ett limpligt sitt tillstdllas varje ledamot och ersittare samt annan
tortroendevald som far nirvara vid sammantradet senast fem dagar fére sammantridesdagen.
Kallelse far ske elektroniskt om det inte ar olimpligt. Ordféranden bestimmer formen fo6r
kallelse.

Kallelsen bor atfoljas av en féredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken utstrickning
handlingar som tillh6r ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Nir varken ordféranden eller en vice ordféranden kan kalla till sammantride, ska den till
tjanstearen dldste ledamoten gora detta. Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid som
ledamot, ska den dldste av dem fullg6ra uppgiften.

Offentliga sammantrdden
§ 10
Valnimndens uppsamlingsriakning ér offentlig. For 6vrig far nimnden besluta om offentliga

sammantriden. Offentliga sammantriden far inte hallas i 4renden som avser
myndighetsutévning eller i vilka det férekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

Sammantride pd distans
§11

Nimnden far, om sarskilda skal foreligger, sammantrida med ledaméter narvarande pa distans.
Sadant sammantride far endast dga rum om ljud- och bildéverféring sker 1 realtid och pa ett
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sadant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa
beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantrides handlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast tre dagar i f6rvig anmala detta till nimndens
kansli. Ordférande avgér om narvaro far ske pa distans. Namnden far bestimma vad som
ndrmare ska gilla om deltagande pa distans i nimnden.

Narvarora tt

12 §

Vid nimndens sammantride far i den mén ej nimnden i sirskilt fall annat beslutar, sekreteraren
och kommundirektéren nirvara med ritt att delta i 6verldggningar. Personalféretridare far
nirvara och delta i overliggningar vid behandling av drenden som ror férhillandet mellan

kommunen som arbetsgivare och dess anstallda.

Kommunstyrelsens ordférande har ritt att narvara vid nimndens sammantride och delta 1
overldggningar men inte i besluten.

Ovriga ndrvarande ska nimnden besluta om.

Nimndens ordforande
13§
Nimndens ordforande ska

¢ med uppmirksamhet f6lja fragor av betydelse f6r verksamhetens utveckling och
effektivitet samt att ta initiativ i dessa fragor

e se till att ndmndens drenden behandlas utan onddigt dréjsmal
e frimja samverkan mellan valnimnden och kommunens ovriga nimnder

e representera nimnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantriden om inte nimnden bestimt annat i ett sarskilt fall

e Dbesluta om ledamots eller ersittares deltagande i kurs eller konferens

Presidium
14 §

De drenden som ska avgéras av nimnden i dess helhet ska beredas av presidiet om beredning
beho6vs. Presidiet bestimmer dag och tid f6r sina sammantraden.
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Ersdttare forordforanden och vice ordforande
15§

Om varken ordféranden eller nagon av vice ordférandena kan delta i ett helt sammantride eller
1 en del av ett sammantride fullgér den till tjdnstearen dldste ledamoten ordférandens uppgifter.
Om flera ledaméter har lika lang tjanstgorings-tid som ledamot, ska den dldste av dem vara
ordférande.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skil dr hindrad att fullgéra uppdraget fér
en lingre tid fir nimnden utse en annan ledamot att vara ersattare for ordforanden. Ersittaren
tullg6r ordférandens samtliga uppgifter.

Forhinder
§16

En ledamot som 4r forhindrad att delta i ett ssammantrade eller i en del av ett sammantride, ska
snarast anmala detta till nimndens sekreterare eller nigon annan anstilld vid kommunkansliet.
Kansliet ska underritta den ersittare som star i tur om att denne ska tjanstgéra

[edamodternas och ersdttarnas tjinstgdring
17§

Om en ledamot ér férhindrad att instilla sig till ett sammantrade eller att vidare delta 1 ett
sammantride ska en ersittare tjanstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som star
1 tur att tjanstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot, som installer sig under ett pagaende sammantride, har ritt att tjanstgéra dven om
en ersittare har tritt in i ledamotens stille.

Om inte ersittarna viljs proportionellt ska ersittarna tjanstgora enligt den ordning som har
bestaimts av kommunfullmaktige.

En ersittare, som har borjat tjianstgora, har dock alltid féretride oberoende av turordningen.
Om styrkebalansen mellan partierna dirigenom paverkats far en ersittare som instiller sig
under pagiende sammantride trada in i stallet fOr en ersittare som kommer lingre ner i
ordningen.

Aven de ersittare som inte tjinstgor har ritt att delta i Gverliggningarna.

Ersittare som inte tjanstgor har ritt att delta i 6verldggningarna och fa sin mening antecknad till
protokollet.
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Javellerannat forhinder
18§

En ledamot eller ersittare, som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende, far ater
tjanstgora sedan drendet har handlagts.

En ledamot, som har avbrutit tjdnstgoringen en gang under ett sammantrade pd grund av annat
hinder 4n jav, far ater tjainstgora om ersittarens intride har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Nimnden far bestimma vad som ndrmare ska gilla om deltagande pa distans i nimnden.

Yrkanden
§ 19

Nir nimnden forklarat 6verliggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstillts under 6verliggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordforanden befister genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande
andras eller laggas till, om inte nimnden enhilligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det beh6évs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande avfatta
det skriftligt.

Deltagande ibeslut
§ 20

En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmaila detta
till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om nimnden fattar
det med acklamation.

Reservation
21§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till sekreterare fére den tidpunkt som
har faststillts fOr justeringen av protokollet.
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Justering av protokoll
22§

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Protokollet ska justeras senast 14 dagar
efter ssmmantradet.

Nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid sammantridet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Delgivning
23§

Delgivning med nimnden sker med ordféranden, kommundirektoren, nimndens sekreterare
eller annan anstilld som nimnden bestimmer.

Undertecknande av handlingar

24§

Avtal, andra handlingar och skrivelser, som beslutas av nimnden ska undertecknas av
ordféranden eller vid forfall f6r denne av vice ordféranden och kontrasigneras av nagon

anstalld som nimnden bestammer.

I 6vrigt bestimmer nimnden vem som ska underteckna handlingar.
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