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REGLEMENTE FOR
SAMHALLSBYGGNADSNAMNDEN

Utdver vad som foreskrivs om ndmnder i kommunallagen, géller bestimmelserna
1 detta reglemente.

SAMHALLSBYGGNADSNAMNDENS
OVERGRIPANDE UPPGIFTER

GRUNDUPPDRAG
1§
Samhéllsbyggnadsndmnden ansvarar for kommunens myndighetsutovning och

raddgivning enligt lag nér det géller bl.a. Planvésendet, bygglovsfragor,
miljoskydd, livsmedel, tobak, receptfria ldkemedel, alkohol, spel och hilsoskydd.

SAMHALLSBYGGNADSNAMNDENS OVRIGA
VERKSAMHETER

EKONOMISK FORVALTNING
28

Néamnden far besluta att fordela budgetmedlen inom verksamhetsomridet pé sétt
som ndmnden anser ldmpligt inom ramen for direktiv och riktlinjer.

UPPGIFTER ENLIGT SPECIALLAGSTIFTNING

38

Plan- och bygglagen

Samhiéllsbyggnadsndmndens verksamhet regleras i huvudsak av plan- och

bygglagen (2010:900), miljobalken (1998:808) och livsmedelslagen (2006:804).

Némnden ansvarar, nér det géller plan- och bygglagen, framforallt for frigor om
forhandsbesked, bygglov, tillsyn och rivningslov.
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Miljobalken
Néamnden ansvarar for tillsyn, provning och tillstdnd av anmélningspliktig
verksamhet inom miljobalken (1998:808)

Livsmedelslagen
Néamnden ansvarar for kontroll och tillsyn enlig livsmedelslagen (2006:804) samt
svarar for rddgivning och information inom omradet.

OVRIG SPECIALLAGSTIFTNING SOM
SAMHALLSBYGGNADSNAMNDEN HAR ANSVAR FOR AR:

e Lagen (2018:222) om bostadsanpassningsbidrag avseende beslut om
bostadsanpassningsbidrag.

o Lagen (1998:814) om sérskilda bestimmelser om gaturenhallning och
skyltar avseende den delen som ror tillsyn av skyltar

e Lagen (2006:805) om foder och animaliska biprodukter
e Lagen (2018:2088) om tobak och liknande produkter
e Stralskyddslagen (2018:396) avseende skyddsétgirder for solarier.

e Lagen (2014:799) om sprangdmnesprekursorer som ror tillsyn enligt
lagen.

e Lagen (2009:730) om handel med vissa receptfria ldkemedel som ror
tillsyn enligt lagen.

e Alkohollagen (2010:1622)
e Spellagen (2018:1138).

e Overvakning av att fastighetsiigare fullgdr sina skyldigheter enligt
forordning (BFS 2011:16) om funktionskontroll av ventilationssystem.

e Arenden som rér tillsyn av hissar och vissa andra motordrivna
anordningar (BFS 2011:12).
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Vidare ska samhéllsbyggnadsnimnden

e f6lja utvecklingen inom kommunen i milj6- och hilsoskyddshdnseende
och andra frigor inom ndmndens ansvarsomrade och dérvid utarbeta de
forslag som ar pékallade

e medverka i planering dir miljo- och hélsoskyddsfrigor eller andra fragor
inom ndmndens ansvarsomrade berors

e utarbeta de forslag till atgdrdsprogram och atgardsplaner som kan krévas
av kommunen och svara for provtagning som alagts kommunen med
anledning av miljokvalitetsnormer

e ansvara for utdelning av kommunens miljopris.

OVRIG VERKSAMHET

48

Samhéllsbyggnadsndmnden ansvarar for:

1. kommunens méatningsverksamhet.

2. GIS och kommunens grundliggande kartverk.

3. namnsittning av allminna platser, vigar, omraden, anliggningar med flera
inom detaljplanelagt omrdde samt namnséattning av objekt eller installationer 1 det
offentliga rummet som kommunen rader Gver.

4. faststdllande av kommunens gatunamn och kvartersnamn och forande av
register 0ver kommunens gatu- och kvartersnamn samt adressnumrering och
lagenhetsnumrering. Samhéllsbyggnadsndmnden &r vidare myndighetsforvaltning
enligt lag (2006:378) om ldgenhetsregister.

Gatunamn ska samrdadas med kultur- och fritidsnimnden.

5. att fullgora kommunens dtaganden vad giller fysisk planering enligt Plan- och
bygglag 2010:900. Ansvaret innefattar bland annat att i Kommunfullméiktiges
stélle och 1 enlighet med PBL 4 kap 6-18 §, under forutséttning att forandringen ej
ar av principiell beskaffenhet eller dr av storre vikt, antaga, dndra eller upphéva
detaljplan och omradesbestammelser. (Kommentar: 5 kap. 27 § PBL anger att
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detaljplaner som huvudregel ska antas av kommunfullmdktige men att fullmdktige
under vissa forutsdttningar har mojlighet att delegera beslutanderidtten till
kommunstyrelsen eller byggnadsndimnden.)

Mark och exploateringsfragor ansvarar dock kommunstyrelsen for.

6. overgripande och strategiska naturvardsfragor inom kommunen och
samordning av dessa fragor inom kommunens organisation

7. strategiska kulturmiljovardfragor och att vara kommunens sakkunniga nér det
géller kulturmiljévarden och landskapselement.

8. framtagande av skotselplaner samt tillsyn av kommunens skogar, naturmark
och vatmarker.

Vidare ansvarar samhéllsbyggnadsndmnden for

e att med ledning av de av kommunfullmidktige bestimda riktlinjerna
besluta om uttag av gatukostnader (PBL 6 kap 24-25 §§ 2010:900

e vérd och forvaring av verksamhetens arkivhandlingar enligt arkivlagen
och kommunens arkivreglemente

e att arligen uppritta forslag till budget och flerarsplan f6r nimndens
verksamhetsomrade

e utvecklingen av brukarinflytande inom sitt verksamhetsomrade
e att lamna information om sin verksamhet.

Néamnden skall verka for en god byggnadskultur samt en god stads- och
landskapsmiljo.

Néamnden utgdr remissorgan i fragor som hénskjuts till ndmnden for yttrande.

I 6vrigt skall samhéllsbyggnadsnamnden handlégga av kommunfullméktige
overlimnade drenden samt verka for samarbete med 6vriga kommunala organ.

Néamnden skall verka for regelreformering och regelforenkling inom sitt
verksamhetsomrade.

Néamnden har ratt att bokforingsméissigt avskriva fordringar inom sitt
verksamhetsomrade.
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Samhillsbyggnadsndmnden ansvarar vidare for att foretrdida kommunen och
lamna synpunkter vid lantmaéteriforrattningar och liknande i frdgor som ror
ndmndens verksamhetsomrade.

UPPDRAG OCH VERKSAMHET

5 § Styrelsen och 6vriga ndmnder ska inom sina respektive verksamhetsomraden
folja vad som anges i lag eller annan forfattning. De ska folja det fullméktige — 1
reglemente, 1 samband med budget eller 1 annat sérskilt beslut — har bestdmt ska
fullgoras, samt verka for att faststidllda mal uppnas och i1 6vrigt folja givna
uppdrag och angivna riktlinjer.

ORGANISATION INOM VERKSAMHETSOMRADET

6 § Namnden ansvarar for att dess organisation dr tydlig och &ndamélsenlig med
hénsyn till av fullméktige faststidllda mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

PERSONALANSVAR

7 § Namnden é&r anstdllningsmyndighet for personal vid dess forvaltning.
Styrelsen och ndmnderna har hand om personalfragor inklusive arbetsmiljofragor
inom sitt respektive verksamhetsomrade. Undantag giller for de uppgifter som ror
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare och som
lagts enbart pd kommunstyrelsen i styrelsens reglemente.

BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER

8 § Namnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter
som sker i dess verksamhet.

Néamnden ska utse dataskyddsombud.
Kommunstyrelsen ér personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som ar

gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunens/ndmnds
registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsforordningen.
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UPPFOLJNING, ATERREDOVISNING OCH RAPPORTERING
TILL FULLMAKTIGE

9 § Samhillsbyggnadsndmnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Néamnden ska tvd ginger per ar redovisa till fullméktige hur de har fullgjort de
uppdrag som fullméktige har ldmnat till dem

1. i reglemente,
2. genom finansbemyndigande.

Némnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats
till den eller givits 1 sdrskilda uppdrag fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullméktige. Ndmndens
redovisning ldmnas till styrelsen som samordnar de olika ndmndernas
redovisningar.

Néamnden ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som &lagts dem enligt
speciallag.

Néamnden ska tvd ginger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt
och de motioner som inte verkstillt efter beslut. Redovisningen ska goras pa
fullmiktiges ordinarie sammantridden i april och oktober

INFORMATION OCH SAMRAD

10 § Styrelsen, namnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska 1
mojligaste man frdn ndmnd erhalla den information och det underlag de behover i
sin verksamhet. Rétten till information och underlag omfattar inte handling som
inte ar allmén och inte uppgift for vilken sekretess rader.

Némnderna ska samrada nér deras verksamhet och drenden beror styrelsens eller
annan nimnds verksamhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa ar sarskilt
berdrda. Styrelsen beslutar om formerna for samradet.

DELEGERING FRAN KOMMUNFULLMAKTIGE

11§
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o Vitesforeldggande med stdd av Plan och bygglagen i den mén uppgiften
inte lagts p4 annan namnd.

PROCESSBEHORIGHET

12 § Ndmnden fér sjdlv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mél och
drenden, om inte ndgon annan ska gora det pa grund av lag eller annan forfattning
eller beslut av fullméktige, samt fér - i sddana mél och drenden dér namnden sjélv
for talan - triffa verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal.

SAMHALLSBYGGNADSNAMNDENS
ARBETSFORMER

TIDPUNKT FOR SAMMANTRADEN

13 § Samhéllsbyggnadsndmnden sammantridder pa dag och tid som nimnden
bestammer.

Sammantrdde ska héllas ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledaméter
begir det eller om ordféranden anser att det behdvs. En begéran om extra
sammantridde ska goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det
eller de drenden som Onskas behandlas pd det extra sammantridet.

Ordforanden ska, om mgjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantréide.

Om det foreligger sérskilda skal far ordféranden stélla in ett ssmmantridde eller
dndra dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice
ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréde ska stdllas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantréde ska dndras, ska ordforanden se till att varje ledamot och
ersittare snarast underrittas om beslutet.

KALLELSE

14 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantrddena. Nar
varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till ssmmantrade ska den
som varit ledamot i ndmnden langst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera
ledamdéter har lika lang tjédnstgoringstid ska den till aldern dldste ledamoten vara
alderspresident.
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Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantriadet. Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och erséttare samt annan
fortroendevald som fér niarvara vid sammantridet senast fem dagar fore
sammantrddesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte &r oldmpligt.
Ordforanden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pé annat sétt.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordforanden bestimmer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pé foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Ordforanden ska i kallelsen ange om utelimnande av handlingar har
skett.

OFFENTLIGA SAMMANTRADEN

15 § Samhillsbyggnadsnamnden far besluta om offentliga sammantréden.
Offentliga sammantriden fér inte héllas 1 &renden som avser myndighetsutovning
eller i vilka det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

SAMMANTRADE PA DISTANS

16 § Samhéllsbyggnadsndmnden fér, om sdrskilda skil foreligger, sammantrida
med ledamoter niarvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast dga rum om
ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa ett sadant sétt att samtliga deltagare
kan se och hora varandra pé lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte
obehdriga kan ta del av sammantrddeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som dnskar delta pa distans ska senast tre dagar i forvdg anméla detta till
styrelsens kansli. Ordforanden avgdr om nérvaro fér ske pé distans.

Samhillsbyggnadsndmnden far bestimma vad som nidrmare ska gélla om
deltagande pé distans i ndmnden

NARVARORATT

17 § Kommunstyrelsens ordforande har rétt att ndrvara vid nimndens
sammantriden och delta i dverldggningarna. Namnd fir ddrutdver medge ledamot
av styrelsen denna rétt. Den fortroendevalde har i den utstrickning ndmnden
beslutar rétt att f sin mening antecknad i protokollet.

Hérutover far nimnden medge fortroendevald som inte dr ledamot eller erséttare i
ndmnden att ndrvara vid sammantrdde med nimnden for att 1imna upplysningar.
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Aven anstilld i kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna riitt. Om
ndmnden beslutar det, fir den som kallats delta 1 dverldggningarna.

Samhéllsbyggnadsndmnden fér hdrutover bestimma att annan ska ha rétt att
nédrvara vid nimndens sammantridden.

SAMMANSATTNING

18 § Samhéllsbyggnadsnamnden bestir av 7 ledaméter och 7 ersittare.

ORDFORANDEN

19 § Det éligger ordféranden

1. att leda samhéllsbyggnadsndmndens arbete och sammantraden,
2. kalla till sammantréde i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla erséttare,

4. infor sammantriadena se till att &rendena som ska behandlas i
samhillsbyggnadsndmnden vid behov dr beredda,

5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i samhéllsbyggnadsnamnden

6. bevaka att samhéllsbyggnadsndmndens beslut verkstélls.

PRESIDIUM

20 § Samhillsbyggnadsndmndens presidium ska besta av ordforande, forste vice
ordforande och andre vice ordforande.

Viceordforandena ska bitrdda ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantriddet 1 den médn ordforanden anser att det behovs.

ERSATTARE FOR ORDFORANDEN OCH VICE
ORDFORANDEN

21 § Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantride eller en del av ett sammantride, far ndmnden utse en annan ledamot
som ersdttare for dessa. Tills valet forrattats, fullgoérs ordférandens uppgifter av
den som varit ledamot i nimnden ldngst tid. Om flera ledamdéter har lika lang
tjanstgoringstid fullgdrs ordforandens uppgifter av den dldste av dem.
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Motsvarande géller om ordforanden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt
uppdrag under en ldngre tid. Erséttaren ska fullgora samtliga ordférandens/6vriga
presidiets uppgifter.

FORHINDER

22 § En ledamot som dr forhindrad att delta i ett sammantréade eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anméla detta till nimndens sekreterare eller nagon
annan anstdlld vid Kommunstyrelsens kansli. Kansliet ska underritta den erséttare
som star i tur om att denne ska tjénstgora.

ERSATTARES TJANSTGORING

23 § Om en ledamot &r forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantriade
ska en erséttare tjanstgora 1 ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som star
1 tur att tjénstgdra och som inte redan har kallats in. En ledamot som instéller sig
under ett pagdende sammantride har ritt att tjinstgéra dven om en ersittare tritt 1
ledamotens stille.

Erséttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgdra enligt den ordning
som fullméktige har bestimt. Om ingen ordning &r bestdmd, kallas erséttarna i
den ordning de tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet.

Ersittare som inte tjdnstgor har rétt att delta 1 dverldggningarna och f sin mening
antecknad till protokollet.

En erséttare som borjat tjinstgora har foretrade till tjinstgoring framfor annan
erséttare oberoende av turordningen, om denne tjanstgor inom sitt eget parti.

JAV, AVBRUTEN TJANSTGORING

24 § En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jav i
ett drende far tjinstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgéringen under ett sammantréde pa grund av
annat hinder an jdv, far tjinstgora igen endast om inplacerad tjdnstgérande
erséttare tillhor annat parti.

YRKANDEN

25 § Nar ndmnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstillts under 6verldggningen och kontrollerar
att de har uppfattats korrekt. Ordféranden befaster genomgéngen med ett
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klubbslag. Direfter far inte nagot yrkande éndras eller 14ggas till, om inte
ndmnden enhilligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstallt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

DELTAGANDE | BESLUT

26 § En ledamot som, dér detta dr mojligt, avser att avstd fran att delta i ett beslut,
ska anméla detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om
ndmnden fattar det med acklamation.

RESERVATION

27 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska l&mnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet.
Motsvarande géller vid omedelbar justering.

JUSTERING AV PROTOKOLL

28 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Néamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden
och en ledamot.

KUNGORELSER OCH TILLKANNAGIVANDEN AV
FORESKRIFTER M.M.

29 § Styrelsen och nimnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det
egna ansvarsomradet kungors enligt géllande bestimmelser.

Némnderna ska underrétta styrelsen om dndringen och dess innehall sé& snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedéms nédvéndig.

DELGIVNINGSMOTTAGARE

30 § Delgivning med samhéllsbyggnadsnimnden sker med ordféranden,
forvaltningschefen eller annan anstilld som ndmnden beslutar.
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UNDERTECKNANDE AV HANDLINGAR

31 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran samhéllsbyggnadsndmnden ska
pa ndmndens vidgnar undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av
sekreteraren. Vid forfall for ordféranden intréder vice ordféranden och vid forfall
for denne den ledamot som styrelsen utser.

Samhillsbyggnadsndmnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjdnsteperson
att enligt av nimnden ldmnade direktiv underteckna handlingar péd ndmndens
végnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra

handlingar som upprittas med anledning dérav undertecknas av den som fattat
beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

OVRIGT

PERSONALEN

32 § Ndmnden ska se till att verksamheten har en tillfredsstillande organisation.

PRESIDIEBEREDNING
33§

De drenden som skall avgoras av samhéllsbyggnadsndmnden i dess helhet skall
beredas av presidiet om beredning behovs.

Presidiet bestimmer dag och tid for sina sammantréden.
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