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Riktlinjer for Internetanvindning

Skara kommun vill uppmuntra anvindandet av Internet som ett av vira arbetsverktyg for
information och kommunikation. Grundprincipen som kommunens riktlinjer for
Internetanviindning baseras p4, ir sunt fornuft och ett gott omddme hos varje medarbetare.
Skara kommun vill fiven fortydliga behovet av etik och moral vid Internetanvindning.

Riktlinjer for Internetanviindning ska foljas av anstilld, fortroendevald eller den som i annat
uppdrag anvinder kommunens 4tkomst till Internet. For elever vid grundskolor och gymnasieskolor
géller sérskilda bestdmmelser.

Anvandningen av Intemnet ska ske med hinsyn till Skara kommuns allménna virderingar och vira
etiska virderingar i personalpolitiskt program. Detta innebir att det inte ar tillitet att besdka
anstotliga eller pa annat sétt olampliga sidor eller att utnyttja Internet for olagliga, krinkande eller
octiska dndamal.

Varje anvindare representerar kommunen vid kommunikation pa Internet. Anvindare limnar spér
efter sig pd de webbplatser som besdks, vilket medfor att anvindare foretrider kommunen i dessa
sammanhang. Anviindare ska ha sikerhetsaspekten i dtanke vid all kommunikation pd Internet.

Tillgdngen till och anviindningen av Internet ska tillgodose verksamhetsbehoven och privat
anvindning ska endast ske undantagsvis. Lagar och regler om upphovsritt géller iven material som
finns pa Internet. Det #r inte tillitet att anvéinda information frn Internet pa ett sétt som krénker
upphovstiittsinnehavarens rittigheter (t.ex. genom felaktig anvéndning av bildmaterial eller
nedladdning av musik, film eller piratkopierad programvara).

Kommunen har en rittslig skyldighet att ha kontroll &ver sina informationssystem. All information 1
Skara kommuns informationssystem kan komma att kontrolleras, exempelvis for att spira
eventuella virus- eller hackerangrepp. Aven kontroller av vilka webbplatser som bestks kan komma
att ske. Medarbetare far ej forsvéra sddan kontroll genom t.ex. kryptering.

Privat e-post och andra privata texter ér inte skyddade fran behorig insyn i Skara kommuns IT-
system. Skara kommun har rittslig skyldighet att kontrollera sina informationssystem, bl.a. genom
bestiimmelser i personuppgiftslagen (PUL), lagen om elekironiska anslagstavlor och
upphovsrittslagen.

Kinsliga personliga uppgifier eller annan kinslig information skall ej skickas med e-post. Detta
frimst for att forhindra dtkomst av obehérig utanfor Skara kommun. Med rétt kunskaper &r
information 1 e-post ldtt dtkomlig och dven latt att &ndra eller forvanska.

* Installation och eventuell forindring i datormiljd och datorutrustning far endast utforas av Goliska
IT. Det ir inte tillatet att spara ner programvara frin Internet utan att forst ha godkinnande frén
behorig chef och Goliska IT.

Vid missbruk eHer misstanke om missbruk kommer kontroller av anvindningen av Internet att
genomforas. Vid missbruk kan anstillningen komma att ifrdgasittas och arbetsrittsliga dtgirder kan
komma att vidtas.




	3969_001
	3968_001

