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Syfte

Varje ar far kommunen manga forfragningar gallande att delta eller bidra i olika arrangemang.
Kommunen har ett behov av rutiner for att hantera alla forfragningar pa ett enhetligt stt.

Detta dokument ar ett stod for att standardisera hanteringen av forfragningar gallande
delfinansiering/finansiering av arrangemang. Anvisningarna ska aven sakerstalla att forfragningar
hanteras utifran kommunens vision och mal.

Dokumentet galler for hantering av forfragningar med nationell, regional eller delregional
omfattning. Mindre lokala forfragningar hanteras separat i hemmahdrande namnd och férvaltning.

Hantering av arenden

Inkommande forfragningar ska hanteras utifran foljande modell.

1. Forfragan inkommer till kommunen. Om den &r av nationell, regional eller delregional
omfattning ska den skickas till kommunledningskontoret.

2. Kommunledningskontorets STAB beslutar om handlaggning av arendet

3. Forfragan handlaggs. Foljande fyra punkter ska beaktas.

Kostnad
Kommunens insats i forhallande till arrangorens totala budget och finansiering for
arrangemanget.

Koppling till vision och mal
Kommunen ska endast tillstyrka forfragningar med en tydlig koppling
till visioner och mal. Denna koppling ska framkomma i handlaggningen.

Motkrav fran Skara kommunen

Nar en forfragan tillstyrks ska kommunen aven presentera motkrav.

Kommunen har ddrmed mdjlighet att rikta och anpassa marknadsforingsaktiviteter till en
specifik malgrupp.

Forvantad effekt

Slutligen ska det gdras en bedémning av vilken effekt som kan férvantas

genom att kommunen tillstyrker en forfragan.

Forvaltningen for berdrd lokal star for den fasta lokalhyran, (som egentligen redan ar betald till
fastighetsavdelningen inom utforarstyrelsen).

Kommunstyrelsen star for tillkommande rorliga kostnader.
4.  Kommunstyrelsen tillstyrker eller avslar ansokan och faststaller budgetram for genomférande.

5. Kommunens del i tillstyrkta arrangemang verkstalls genom kommunikationsavdelningen med
stod fran de forvaltningar som mest berérs av arrangemanget.



Kommunens egna resurser

Kommunen ska primért anvanda egna resurser vid forfragningar. Den tjansteman som handlagger
en forfragan far tillsammans med arrangoren kartlagga de specifika behoven.

Nedan foljer en lista som kan ses som exempel pa vilka resurser kommunen har att tillga. Om
arrangoren 6nskar nagot som inte ryms inom kommunens egna resurser ska aven det framkomma i
handlaggningen.

Lokaler

Viktoria (Stenbocken, Oxen, VVaduren)
Kommunledningskontoret Styrhytten
Radhuset (Lilla och stora salen)

Nya biblioteket

Gamla biblioteket

Djékneskolans aula

Katedralskolans aula

Samtliga skolor med skolsalar
Stureplan

Utrustning
Musikanlaggning Stureplan

Upplevelser
Vilans fritidsomrade, Vilanbadet

Mat
Kommunens skolbespisning

Boende
Skolsalar



