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Reglemente for Skara-Gotene gemensamma namnd
for service och teknik

Skara och Gétene kommuner har beslutat att fran och med den 1 januari 2015
inrdtta en gemensam ndmnd for service och teknik. Skara kommun &r
vardkommun och den gemensamma nidmnden ingar i Skara kommuns
organisation.

Utdver vad som foljer av lag géller detta reglemente och det mellan kommunerna
ingdngna samverkansavtalet om den gemensamma ndmnden.

Skara-Gotene gemensamma ndmnd for service och teknik fullgér kommunernas
uppgifter i enlighet med detta reglemente och tillhdrande avtal.

Namndens grunduppdrag

Skara och Gdtene kommuners gemensamma ndmnd har till uppdrag att pé ett
kvalitativt och effektivt sitt ta till vara pa och utveckla gemensamma resurser
inom verksamheterna gata/park, fastighetsservice och kost. Némndens uppdrag ar
att ge kommunernas verksamheter och deras medborgare en professionell,
dndamalsenlig och kostnadseffektiv service.

Overgripande uppgifter fér Skara-Gétene
gemensamma namnd for service och teknik

Ledningsfunktionen

1 § Skara-Gotene gemensamma ndmnd f6r service och teknik dr Skara och
Gotene kommuners politiska organ for gemensam ledning och samordning av
verksamhet enligt detta reglemente 1 Skara och Gotene kommuner. Namnden har
ansvar for verksamheternas utveckling och ekonomiska stéllning i Skara och
Gotene kommuner.

Némnden ska med ledning av de mél, ramar och riktlinjer som
kommunfullmaktige stiller upp styra, leda och samordna verksamheten inom
ndmndens ansvarsomrade samt svara for uppfoljning och utvérdering

Némnden ska bevaka att dess budget foljs samt att mal, riktlinjer och ansvar som
kommunfullmiktige fastlagt f6ljs och att se till att ndmndens 16pande forvaltning
bedrivs effektivt.
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Medlemskommunernas ambitionsnivéer inom nimndens olika
verksamhetsomraden kan variera. Det ska dock finnas en strdvan att sa langt som
mdjligt samordna kommunernas verksamheter inom nimndens ansvarsomrade
for att uppna gemensamma effektivitets- och kvalitetsforbattringar.

Huvudsakliga verksamhetsomraden for namnden for
service och teknik

2 § Namnden for service och teknik ska pa ett kvalitativt och effektivt sétt ta till
vara och utveckla kommunernas gemensamma resurser inom nedanstdende
verksamhetsomraden.

Verksamhetsomraden
Namnden for service och teknik ansvarar for

e ParkfOrvaltning och parkdrift, ansvarar for projektering, anldggning, drift
och underhéll av kommunernas lekplatser, parker, aar, bickar, skogar och
naturomraden.

¢ Gatuforvaltning och gatudrift. Nimnden ar viaghéllare for kommunernas
gatundt och ansvarar for projektering, anldggning, drift och underhall av
kommunernas gator, vigar, broar, kollektivtrafikanldggningar, allmidnna
platser, gatubelysning och torghandel.

e Skotsel av kommunernas markomraden och obebyggda fastigheter med
undantag av omraden dér skotsel ér reglerad i jordbruksarrendeavtal eller
andra avtal.

e Fastighetsforvaltning och fastighetsdrift. Till fastighetsdrift hor
administration av gemensam elméklare for kommunerna. I uppdraget
ingér att bistd ovriga kommunala verksamheter med specialistkompetens
gillande fastighetsforvaltning

e Kostverksamhet. Gétene kommun har ocksd mojlighet att ha egna
tillagningsenheter inom vard- och omsorgsverksamheten

e Lokalvardsverksamhet
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e Posthantering
e Investeringsprojekt inom ovanstdende verksamheter
e Skara kommuns behov av kommunjigare.

Néamnden ska aktivt samrdda med berdrda kommunala ndmnder 1 de samverkande
kommunerna samt med andra myndigheter och med enskilda organisationer.

Néamnden ska utfora ovanstdende uppgifter i enlighet med kommunstyrelsens
planer i tillimpliga fall. Det vill sdga i de fall kommunstyrelsen har uppdraget att
ta fram planer med flera dokument.

Kommunerna ska, sa 1dngt det ar mojligt, initiera planer med flera dokument pa
ett tidigt stadie 1 budgetprocessen sa att nimnden for service och teknik erhaller
eventuella nddvéandiga medel for planernas genomforande och dven fér tid att
planera uppgiften.

Néamnden skall ansvara for det som ror ndmndens verksamhetsomraden nér det
géller hantering av olika typer av remisser, bidragsansokningar,
gravningstillstaind, medborgarforslag och andra medborgarfragor samt politiska
motioner.

Namndens ovriga verksamheter

Ekonomisk forvaltning

3 § Den gemensamma ndmnden ska i sin verksamhet frdmja en god ekonomisk
hushéllning 1 de samverkande kommunerna.

Némnden skall underhalla och férvalta kommunernas fasta egendom samt den
16sa egendomen inom tekniska ndmndens forvaltningsomrade.

Néamnden far besluta att fordela budgetmedlen inom verksamhetsomradet pé satt
som ndmnden anser ldmpligt inom ramen for direktiv och riktlinjer.

Niamnden skall verka for att utveckla och samordna ekonomiadministrationen
e (ata-Park finansieras via kommunbidrag

e Fastighetsverksamheten finansieras genom hyror
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e Lokalvarden finansieras genom avtal med dvriga nimnder
e Kostverksamheten finansieras genom avtal med dvriga nimnder

e Post finansieras via kommunbidrag.

Personalpolitiken

4 § Den gemensamma ndmndens personal dr anstilld av Skara kommun.
Némnden &r anstéllningsmyndighet for all personal inom nimndens
verksamhetsomrade utom forvaltningschefen som anstélls av kommunstyrelsen i
Skara kommun efter samrad med kommunstyrelsen 1 G6tene kommun.

Némnden handhar fragor som ror forhdllandet mellan ndmnden som arbetsgivare
och dess arbetstagare, i den méin dessa inte ankommer pa kommunstyrelsen. I

detta ansvar ingar bland annat att férhandla pa ndmndens vagnar enligt 11-14 och
38 §§ lagen om medbestdmmande i arbetslivet och kommunens samverkansavtal.

Uppgifter enligt speciallagstiftning

5 § Namnden fullgor de trafikuppgifter som avses i 1 § lagen (1978:234) om
namnder for vissa trafikfragor.

Némnden ansvarar for kommunens parkeringsdvervakning enligt lagen om
kommunal parkeringsovervakning (1987:24).

Némnden ansvarar for gaturenhallning och renhallning i 6vrigt utomhus dar
allménheten far fardas fritt. Lagen (1998:814) med sérskilda bestimmelser om
gaturenhdllning och skyltning.

Némnden ansvarar for fragor om undantag fran skyldighet att svara for
gangbanerenhallning som kan ha &lagts fastighetsinnehavare.

Ovrig verksamhet

6 § Den gemensamma ndmnden for service och teknik ansvarar for att
verksamheten foljs upp och utvirderas. Atgirder ska vidtas vid behov.
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Den gemensamma ndmnden for service och teknik ska

folja utvecklingen inom sitt verksamhetsomrade samt ta de initiativ och
framldgga de forslag som nimnden finner pakallade

avge yttranden i drenden, som remitteras till nimnden

arligen uppritta forslag till budget och flerarsplan for ndmndens
verksamhetsomrade. Budgeten for den gemensamma ndmnden upprattas
av Skara kommun efter samrad med Gotene kommun (8 kap. 4 §
kommunallagen)

se till att nimndens l6pande forvaltning bedrivs effektivt

ldmna information om sin verksamhet

lamna forslag till fullmiktige pd taxor och kommunala foreskrifter inom
sitt verksamhetsomréde.

Den gemensamma ndmnden for service och teknik ansvarar for

det lokala trafiksdkerhetsarbetet i kommunerna

handldggning av bidrag till enskilda védgar och samfilligheter.

Den gemensamma ndamnden ska ocksa:

dven utan foregadende remiss folja aktuella milj6-, plan- och byggfragor
och déirvid, om ndmnden finner det pékallat, till vederbérande myndighet
framfora sina synpunkter

till vederbdrande ndmnd anmaéla sddana forhallanden som kan anses kriva
atgdrder for okad trafiksékerhet samt svara for information, anordna
kurser och andra arrangemang i dessa fragor

framja hushéllningen av energi inom ndmndens ansvarsomrade

utveckla brukarinflytandet inom verksamhetsomradet

ansoka om statsbidrag i samband med ny-, om, och tillbyggnader.

Néamnden avger yttrande angéende séddana lokala trafikforeskrifter som annan
myndighet beslutar.
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Néamnden far genom avtal eller pa annat sitt (till exempel medelst ledningsrittslagen)
tillforsdkra kommunerna rétt till servitut, ledningsritt eller nyttjanderitt i annan
tillhorig fastighet och medverka till &ndring eller upphidvande av sélunda tillkommen
ratt.

I 6vrigt ska nimnden handldgga av kommunfullméktige 6verlimnade drenden.

Kommunstyrelsen dr personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som &r
gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommunstyrelsens
registerforteckning enligt artikel 30 i dataskyddsforordningen.

Den gemensamma ndmnden for service och teknik ar personuppgiftsansvarig enligt
Lag (2018:218) med kompletterande bestimmelser till EU:s dataskyddsforordning
for behandlingen av de personuppgifter som nimnden for i sin verksambhet.

Némnden ska verka for regelreformering och regelférenkling inom sitt
verksamhetsomrade.

Némnden har ritt att bokforingsmassigt avskriva fordringar inom sitt
verksamhetsomrade.

Den gemensamma ndmnden for service och teknik ingar i de samverkande
kommunernas organisationer vid kris.

Delegering fran fullmaktige

7 § Den gemensamma ndmnden for service och teknik ska tillse att verksamheten
bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som fullméktige har bestdmt, de
foreskrifter som kan finnas 1 lag eller forordning samt bestimmelser i detta
reglemente.

Némnden far besluta om organisation av verksamheten inom de riktlinjer
kommunfullmiktige faststéllt och dar nimnden &ar anstdllningsmyndighet.

Némnden far sjdlv eller genom ombud f6ra talan i alla mél och drenden som ror
ndmndens verksamhetsomrade och som inte samtidigt berdr annan ndmnd samt
far - 1 sddana mal och drenden dir ndimnden sjélv for talan - tréffa
overenskommelse om betalning av fordran, anta ackord och sluta annat avtal.

Uppdraget avser endast drenden som ej dr av principiell beskaffenhet eller 1 6vrigt
av storre vikt. Namnden fér utarrendera, hyra ut eller annars upplata fastighet som
tillhr kommunerna och som faller under ndmndens forvaltning. I principiella fall
ska samrad ske med kommunstyrelsen i berérd kommun.
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Ansvar och rapporteringsskyldighet

8 § Ndamnden ska till fullméktige 1 Skara kommun vid sammantrédet 1 samband
med delarsrapporten under hosten rapportera hur verksamheten utvecklas samt
hur den ekonomiska stéllningen dr under budgetéret. Namnden ska minst tva
ganger per ar till fullméktige i Gotene kommun rapportera hur verksamheten
utvecklas och hur den ekonomiska stéllningen dr under budgetéret.

I uppfoljningen ska sirskilt redovisas av kommunfullméktige delegerade
uppgifter och sérskilda uppdrag som givits av fullmaktige.

Arbetssatt

9 § Ndmnden ska bedriva arbetet s att utrymme skapas for diskussion om
overgripande strategiska fragor inom nimndens verksamhet.

Némnden svarar gentemot massmedia med flera for information om ndmndens
verksambhet.

Arbetsformer for den gemensamma namnden for
service och teknik

10 § Den gemensamma namnden f6r service och teknik bestér av tio ledamoter
och tio ersittare, varav fem ledamoter och fem ersattare utses av
kommunfullméaktige i Skara kommun och fem ledaméter och fem erséttare utses
av kommunfullméktige i Gétene kommun.

Némndens ordférande utses ur Skara kommuns majoritet av kommunfullméaktige
1 Skara kommun bland dem som valts till att ingd i nimnden av Skara kommun.

1:a vice ordforande utses ur Gotene majoritet av Skara kommun pé forslag fran
Gotene kommun.

2:a vice ordforanden utses ur Skaras opposition av Skara kommun.

3:e vice ordforanden utses ur Gotene opposition av Skara kommun pa forslag fran
Gotene kommun.
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Ordforanden, 1:a-, 2:a- och 3:e vice ordféranden utgér ndmndens presidie.

Vice ordforanden har funktion som ordforandens stallforetradare. Namnden
representeras av ordféranden och vice ordféranden om inte ordféranden beslutar
annorlunda.

Erséttarna ska komma fran majoriteten och oppositionen i respektive kommun.

Mandattiden &r fyra ar fran och med den 1 januari aret efter det ar val av
kommunfullmaiktige 1 hela riket gt rum.

I uppdraget att vara ledamot av nimnden ingar att delta i de moten som
kommunfullmiktige kallar till.

I borjan av varje mandatperiod utser nimnden de ledamoter eller erséttare som
ska representera ndmnden i olika organ i de samverkande kommunerna.

Ersattarnas tjanstgoring

11 a § Om en ledamot ar forhindrad att instilla sig till ett sammantréde eller att
vidare delta i ett sammantrdde ska i forsta hand en erséttare fran den kommun
som valt ledamoten tjdnstgdra i ledamotens stille.

En ledamot, som instéller sig under ett pdgdende sammantride, har rétt att
tjdnstgora dven om en ersittare har tritt in 1 ledamotens stille.

Om erséttarna inte valts proportionellt ska de tjdnstgora enligt den av respektive
fullméktige bestdmda ordningen.

En erséttare, som har borjat tjanstgora, har foretrdde oberoende av turordningen.
Om fordelningen mellan kommunerna eller styrkebalansen mellan partierna
ddrigenom paverkats far en ersittare som instéller sig under pdgaende
sammantride trada in 1 stillet for en ersittare som kommer ldngre ner i
ordningen.

Aven de ersittare som inte tjinstgor har ritt att delta i dverliggningarna.

11 b § Ndmnden far, om sérskilda skél foreligger, sammantridda med ledaméter
ndrvarande pa distans. Sddant sammantride far endast dga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sétt att samtliga deltagare kan se
och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte
obehoriga kan ta del av sammantriddeshandlingar, bild eller ljud.
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Ledamot som dnskar delta pa distans bor senast sju dagar i forvdg anmila detta
till ndmndens kansli. Ordféranden avgor om nérvaro far ske pa distans.

Némnden far bestimma vad som ndrmare ska gélla om deltagande pa distans i
ndmnden.

12 § En ledamot eller erséttare, som har avbrutit sin tjanstgéring pa grund av jiv i
ett drende, fér ater tjdnstgora sedan drendet har handlagts.

En ledamot, som har avbrutit tjanstgoringen en gang under ett sammantrade pa
grund av annat hinder 4n jav, far dter tjinstgdra om erséttarens intréde har
paverkat fordelningen mellan kommunerna eller styrkebalansen mellan partierna.

Anmalan om forhinder och inkallande av ersattare

13 § En ledamot, som ar hindrad att delta i ett ssmmantride eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmaéla detta till nimndens sekreterare eller annan
anstilld vid nimndens kansli, som kallar erséttare.

Den ersittare fran respektive kommun kallas som star i tur att tjanstgéra och som
inte redan kallats in.

Ersattare for ordforanden

14 § Om ingen ordforande kan delta i ett helt sammantrdde eller 1 en del av ett
sammantride fullgor den till tjanstearen dldste ledamoten ordférandens uppgifter.
Om flera ledamoter har lika 1ang tjanstgoringstid som ledamot, ska den dldste av
dem vara ordférande.

Om ordféranden péd grund av sjukdom eller av annat skil ar hindrad att fullgoéra

uppdraget for en ldngre tid 4n fem veckor far nimnden utse en annan ledamot att
vara ersittare for ordforanden. Ersittaren fullgor ordférandens samtliga uppgifter.

Sammantraden

Tidpunkt
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15 § Den gemensamma ndmnden for service och teknik bestimmer dag och tid
for sammantrddena. Sammantrdde ska héllas ocksa om minst en tredjedel av
ndmndens ledaméter begér det eller om ordféranden anser att det behdvs.

Nédmnden sammantrdder varannan gang i Skara kommun och varannan gang 1
Gotene.

Kallelse
16 § Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantriadena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for
sammantridet.

Kallelsen ska pa ett lampligt sétt tillstillas varje ledamot och erséttare samt annan
fortroendevald som fér ndrvara vid sammantrédet senast fem dagar fore
sammantrddesdagen.

Kallelsen bor atfoljas av en foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken
utstrackning handlingar som tillhor ett drende pé foredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

I undantagsfall fér kallelse ske pa annat sétt.

Niér ingen ordforande kan kalla till ssmmantréde, ska den till tjdnstearen éldste
ledamoten gora detta. Om flera ledamdéter har lika lang tjdnstgoringstid som
ledamot, ska den dldste av dem fullgdra uppgiften.

Ordféranden
17 § Det aligger namndens ordfoérande att
e med uppmirksamhet folja fragor av betydelse for verksamhetens
utveckling och effektivitet samt att ta initiativ 1 dessa fragor

e frdmja samverkan mellan den gemensamma ndmnden for service och
teknik och de samverkande kommunernas 6vriga nimnder samt

e representera ndmnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser
och sammantrdden om inte nimnden bestdmt annat i ett sdrskilt fall.
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Justering och anslag av protokoll
18 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Némnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen bor redovisas skriftligt innan ndimnden justerar den.

Némndens protokoll ska anslas pa varje samverkande kommuns anslagstavla.
Néamndens sekretariat har ansvar for att kontrollera nar nimndens protokoll har
anslagits pa de olika anslagstavlorna.

Reservation

19 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas fore den
tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.

Delgivning

20 § Delgivning med ndmnden sker med ordforanden, forvaltningschefen,
namndens sekreterare eller annan anstilld som ndmnden bestdmmer.

Undertecknande av handlingar

21 § Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av ndmnden ska
undertecknas av ordféranden eller vid forfall for denne av vice ordféranden och
kontrasigneras av nagon anstdlld som ndmnden bestdmmer.

I 6vrigt bestimmer ndmnden vem som ska underteckna handlingar.

Presidieberedning

22 § De drenden som ska avgoras av ndmnden i dess helhet ska beredas av
presidiet om beredning behovs. Presidiet bestimmer dag och tid for sina
sammantriden. Protokoll bor inte foras frén presidieberedningarna.
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Beredning av arenden

23 § En ledamot i ndmnden fér begéra att kommunstyrelserna i berdrda
kommuner ska horas i ett drende som ar av principiell betydelse eller av storre
vikt.

Ovrigt

Narvaroratt

24 § Vid ndamndens sammantrade far i den man ej ndmnden i sérskilt fall annat
beslutar, sekreteraren och forvaltningschefen nirvara med ritt att delta i
overldggningar.

Personalforetradare far nérvara och delta i 6verlaggningar vid behandling av
drenden som ror forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess
anstillda.

Kommunstyrelsens ordférande 1 Skara och Gétene kommuner har ritt att narvara
vid ndmndens sammantridden och delta i §verldggningar men inte i besluten.

Ovriga nirvarande ska nimnden besluta om.
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